PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2020

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan, dan
akuntabel, serta berorientasi pada hasil, yang bertandatangan di bawahini:

Nama ¢ Novia Ristania, S.Pd.
NITK + 1991012920150524
Jabatan  : Pengolah Data UPT SPM Universitas Negeri Malang

Untuk selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Nama * Doni Irwanto, S Kom
NIP :197308242001121001
Jabatan  : Kepala Sub Bagian TU UPT SPM Universitas Negeri Malang

Selaku atasan pihak pertama,selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

PIHAK PERTAMA berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab PIHAK
PERTAMA.

PIHAK KEDUA akan melakukan supervisi yang diperlukan serta melakukan
evaluasi terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.
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TARGET KINERJA
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1. | Merancang menata Menggandakan surat / dokumen Surat
dan kontrol sarpras | masuk - keluar sesuai dengan D 11:ra / 100
UPT SPM kebutuhan atau arahan pimpinan RAREER
E‘IZ/II)(;mpersi::zpk.zm rapat koordinasi Doktmes 24
g/II:I:mbuat notulen rapat koordinasi Notulen 24
Mefnpersmp.kan admnus!:raSI Dokuman.| 15
erjalanan dinas pegawai
Menyusun laporan/ rekapan daftar | Laporan 12
hadir PTT akhir bulan Presensi
Melaksanakan tugas kedinasan 820.000.000
lai S 9 j1g Tugas /
ain yang diberikan oleh pimpinan keqs 4
. : egiatan
sesuai dengan tupoksi
2 | Membuat konsep Mengagenda surat/dokumen Surat/ 200
surat undangan dil msuk-keluar Dokumen
Proses Pengarsipan surat Sural/
/dokumen masuk-keluar sesuai 200
R Dokumen
arahan pimpinan
Menyusun draf persuratan untuk
aktifitas kantor Sarat B
II;/IIE'!Tmproses surat kontrak kerja o_— 7
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